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Ek Odeme Birimi
Ek Ders Odeme islemleri Siireci is Akisi

Sira Sorumlular Faaliyet is Akis1 Siirece Da!u.l Olan I¢ /D1 Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No Birimler
Dekan . C e L N . .. .
- . Ay bitmesi ile birlikte 6gretim elemanlarina ek Ders gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti
1 [Fakiilte Sekreteri .. s . . p L. . .
L . ders ticretlerinin 6deme iglemlerin baslatilmasi (Odemelerinin Usul ve Esaslar1 Yonergesi
Birim Personeli
5 |Birim Personeli ilgili aya ait dersler birim personeli tarafindan Ders gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti
Proliz Universite Ek Ders Otomosyonuna girilir. Odemelerinin Usul ve Esaslar1 Yonergesi

Proliz Universite Ek Ders Otomosyonundan
alinan form ilgili Anabilim Dali Baskanlig1
tarafindan incelenmesi ve ilgili 6gretim elemani
imzaladiktan sonra ek 6deme biirosuna gonderir.

Ders gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti

3 |Birim Personeli Odemelerinin Usul ve Esaslar1 Yonergesi

ilgili Ogretim Elemant

flgili aylara ait cetvel ve KBS Dosyast sistemden )
4 |Birim Personeli alinir, gonderilen puantajlar ile karsilastirilir ve Proliz Universite Ek Ders Otomosyonu
gerekli diizenlemeler yapilir.

KBS Ek Ders Modiiliine Puantaj Bilgi
5 |Birim Personeli Sisteminden alinan dosya yiiklenir ve bordro, https://kbs.gov.tr
banka listesi ve icmal olusturulur.

KBS sistemine yiiklenerek hazirlanan Odeme
Emri Belgesi KBS tizerinden gelistirme gorevlisi
ve harcama yetkilisi tarafindan E-Imza ile
imzalanir.

Dekan
6 |Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

https://kbs.gov.tr

MSKU. Ders gorevlendirme ve Ek Ders Ucreti
Odemelerinin Usul ve Esaslar1 Yonergesi

Odeme emri belgesi ve ekleri sistem tizerinden ile

7 [Birim Personcli Strateji Daire Bagkanliga gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig]

KBS Ek Ders Modiiliinden Strateji Daire
Baskanligina gonderilen 6deme emri ile ilgili
1slak imzali 6deme emri belgesi ve eklerinden 2
niisha dosya olusturulur. Olusturulan dosyalardan
1 niishas1 dosyalanmak iizere kaldirilir, 1 niishasi
da Strateji Daire Baskanligina teslim edilir.

8 |[Birim Personeli Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig/Standart Dosya Plani

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Feray CANDAN Prof. Dr. Siileyman Ciineyt KARAKUS
Fakiilte Sekreteri Dekan
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